КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД «ХАРКІВСЬКИЙ НАУКОВИЙ 
ЛІЦЕЙ-ІНТЕРНАТ “ ОБДАРОВАНІСТЬ ”» 
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ

НАКАЗ

02.01.2020                                                                                                          № 2
Про введення в дію номенклатури справ на 2020 рік

Відповідно до Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015  № 1000/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 22.06.2015 за № 736/27181,   переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого  наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5, зареєстрованого в  Міністерстві юстиції України 17 квітня 2012 року за № 571/20884, з метою систематизації та належного ведення діловодства в ліцеї-інтернаті

НАКАЗУЮ:
1. ВВЕСТИ в дію номенклатуру справ ліцею-інтернату на 2020 рік (додається). 
2. Заступнику директора з виховної роботи БИЛДІНІЙ Вірі Василівні, заступнику директора з господарської роботи ЛІСАЧЕНКУ Сергію Семеновичу, головному бухгалтеру ЩЕРБАК Марії Валеріївні, методисту МІНАЄВІЙ Галині Анатоліївні, інженеру з охорони праці ТКАЧЕНКО Діані Петрівні, інженеру-електроніку НАУМЕНКУ Віталію Миколайовичу, секретарю-друкарці ДЕРЛІ Жанні Вікторівні, коменданту РОГАЧУ Юрію Борисовичу:
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2.1. Привести справи згідно з посадовими обов’язками до діючої номенклатури справ. 
2.2. Забезпечити ведення справ згідно з функціональними обов’язками відповідно до затвердженої номенклатури.

Упродовж 2020 року

3. ПРИЗНАЧИТИ відповідальною за роботу з архівними документами секретаря-друкарку ДЕРЛІ Ж.В.

4. ВИЗНАТИ таким що втратив чинність наказ по ліцею-інтернату від 02.01.2020
№ 2 «Про введення в дію номенклатури справ по ліцею-інтернату на 2020 рік».




3. КОНТРОЛЬ за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор                                                                          Валерій ПОЛИВАННИЙ        
З наказом ознайомлені: 
Билдіна В.В.

Дерлі Ж.В.

Лісаченко С.С.

Мінаєва Г.А.

Науменко В.М.

Рогач Ю.Б.

Ткаченко Д.П.

Щербак М.В. 
