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        КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД «ХАРКІВСЬКИЙ НАУКОВИЙ 

                      ЛІЦЕЙ-ІНТЕРНАТ  “ОБДАРОВАНІСТЬ”»
                            ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ

НАКАЗ

 20.01.2020                                                      

                                   № 24   

Про затвердження та введення 

в  дію    посадових   інструкцій, 

інструкцій  з  охорони праці та

безпеки життєдіяльності

Відповідно до вимог Законів України «Про освіту», «Про охорону праці», «Типового положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці та Переліку робіт з підвищеною небезпекою», затверджених наказом Державного Комітету України з нагляду за охороною праці від 26.01.2005  № 15 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 15.02.2005  за № 231/10511 та наказів Міністерства освіти України «Про  введення в дію Положення про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти» від  26.12.2017  №1669
 НАКАЗУЮ:

1. ЗАТВЕРДИТИ та ввести в дію, документи з охорони праці, техніки безпеки, пожежної безпеки, електробезпеки та безпеки життєдіяльності для учасників освітнього процесу (додаток).
   З 20.01.2020
2. Інженеру з охорони праці ТКАЧЕНКО Діані Петрівні зареєструвати у відповідних журналах вищезазначені документи з охорони праці, безпеки поведінки учнів, безпеки проведення дослідів та безпеки життєдіяльності для учасників освітнього процесу, та видати керівникам структурних підрозділів під особистий розпис.

3. КОНТРОЛЬ за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор                                                                            Валерій ПОЛИВАННИЙ
З наказом ознайомлена:
Ткаченко Д.П.

Додаток 

до наказу від _________ 2020 № _____
Програми з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності              (інструкції):
1.       Програма вступного інструктажу для працівників закладу.

2.       Програма вступного інструктажу для учнів закладу.
3.       Програма первинного інструктажу для учнів закладу.
Посадові  інструкції працівників
1.      Посадова інструкція заступника директора з навчальної   роботи.        
2.      Посадова інструкція заступника директора з господарчої роботи.
3.      Посадова інструкція заступника директора з виховної   роботи.
4.      Посадова інструкція головного бухгалтера.       
5.      Посадова інструкція  бібліотекаря.
6.      Посадова інструкція бухгалтера.
7.      Посадова інструкція вихователя.
8.      Посадова інструкція вчителя.
9.      Посадова інструкція вчителя біології.
10.  Посадова інструкція вчителя інформатики.

11. Посадова інструкція вчителя трудового навчання.

12. Посадова інструкція вчителя хімії.

13. Посадова інструкція вчителя фізики.

14. Посадова інструкція вчителя фізичної культури.

15. Посадова інструкція водія автотранспортних засобів.  
16. Посадова інструкція двірника.
17.   Посадова інструкція електромонтера з ремонту та обслуговуванню                               електроустаткування.
18.      Посадова інструкція інженера з охорони праці.
19.      Посадова інструкція інженера-електроніка.

20.      Посадова інструкція каштеляна.
21.      Посадова інструкція коменданта.
22.      Посадова інструкція керівника гуртка.
23.      Посадова інструкція класного керівника.

24.      Посадова інструкція комірника.

25.      Посадова інструкція кухаря.

26.      Посадова інструкція лаборанта.
27.      Посадова інструкція лікаря-педіатра.
28.      Посадова інструкція машиніста із прання та ремонту спецодягу       (білизни).

29.       Посадова інструкція методиста.

30.       Посадова інструкція молодшої медичної сестри.
31.       Посадова інструкція підсобного робітника.
32.       Посадова інструкція педагога-організатора.

33.       Посадова інструкція педагога соціального.                
34.       Посадова інструкція практичного психолога.

35.        Посадова інструкція прибиральник службових приміщень.
36.        Посадова інструкція помічника вихователя.
37.        Посадова інструкція секретаря-друкарки.
38.        Посадова інструкція машиніста сестри медичної.
39.        Посадова інструкція сестри медичної з дієтичного харчування.

40.        Посадова інструкція столяра.

41.        Посадова інструкція сторожа.

42.        Посадова інструкція шеф-кухаря.

Функціональні обов’язки  працівників:
1. Функціональні обов’язки відповідального за безпечну експлуатацію електрообладнання.

2. Функціональні обов’язки відповідального за безпечну експлуатацію будівель, споруд та інженерних мереж.

3. Функціональні обов’язки відповідального за протипожежний стан.

4. Функціональні обов’язки відповідального за проведення медичного профілактичного огляду працівників.

5. Функціональні обов’язки відповідального за ведення документообігу з кадрової роботи.

6. Функціональні обов’язки вчителя-класного керівника.

7. Функціональні обов’язки вчителя-завідуючого навчальним приміщенням (кабінетом).

8. Функціональні обов’язки відповідального за безпеку життєдіяльності учнів.
9. Функціональні обов’язки відповідального за організацію роботи з охорони праці.

10. Функціональні обов’язки вчителя-завідуючого методичним об’єднанням.
Інструкції з охорони праці (безпеки життєдіяльності):
1. Інструкція з охорони праці заступника директора з навчально-виховної   роботи.
2. Інструкція з охорони праці заступника директора з виховної   роботи.
3. Інструкція з охорони праці заступника директора з господарчої      роботи.

4.     Інструкція з охорони праці кастелянки.

5.     Інструкція з охорони праці  бібліотекаря.

6.     Інструкція з охорони праці вихователя.
7.     Інструкція з охорони праці помічника вихователя.
8.     Інструкція з охорони праці медичної сестри.                     
9. Інструкція з охорони праці вчителя.

10.   Інструкція з охорони праці вчителя (біологія).

11.   Інструкція з охорони праці вчителя (фізична культура і спорт).
12.         Інструкція з охорони праці практичного психолога.

13.         Інструкція з охорони праці педагога-організатора.
14.         Інструкція з охорони праці педагога соціального.
15.         Інструкція з охорони праці кухаря.

16.         Інструкція з охорони праці підсобного працівника.

17.         Інструкція з охорони праці комірника.
18.         Інструкція з охорони праці керівника  гуртку.
19.         Інструкція з охорони вчителя механічній майстерні.
20.         Інструкція з охорони вчителя  столярній майстерні.
21.         Інструкція з охорони вчителя  швейній майстерні.
22.         Інструкція з охорони праці секретаря-друкарки.

23.         Інструкція з охорони праці машиніста прання білизни.

24.         Інструкція з охорони праці прибиральника приміщень.

25.         Інструкція з охорони праці двірника.

26.         Інструкція з охорони праці сторожа.
27.         Інструкція з охорони праці лаборанта.

28.         Інструкція з охорони праці санітарки-няні.

29.         Інструкція з охорони праці музичного керівника.
30.         Інструкція з охорони праці вчителя спеціаліста (інформатика).
31.         Інструкція з охорони праці вчителя спеціаліста (фізика).

32.         Інструкція з охорони праці вчителя спеціаліста (хімія).

33.         Інструкція з охорони праці вчителя спеціаліста (захист вітчизни).

34.         Інструкція з охорони праці методиста.
Інструкції з техніки безпеки  для працівників:
1. Інструкція з техніки безпеки при виконанні робіт із використанням
2. комп’ютерів (ксероксів, факсів, іншої оргтехніки).

3. Інструкція з техніки безпеки при виконанні робіт на висоті звикористанням стаціонарних і розсувних драбин і технічних площадок.

4. Інструкція із забезпечення вимог техніки безпеки під час проведення масових заходів в межах закладу.

5. Інструкція із забезпечення вимог техніки безпеки під час проведення масових заходів за  межам

6. Інструкція з техніки безпеки під час виконання робіт пов’язаних зі склінням.

7. Інструкція з техніки безпеки під час виконання робіт з використанням електрообладнання.

8. Інструкція з техніки безпеки під час виконання робіт з використанням верстатів  обробки деревини.             
9.           Інструкція з техніки безпеки під час виконання робіт з використанням верстатів  обробки металу.

10. Інструкція з техніки безпеки під час виконання робіт з ручною обробкою металу.

11. Інструкція з техніки безпеки під час виконання робіт з ручною обробкою деревини.

12. Інструкція з техніки безпеки при експлуатації м’ясорубки електричної.
13. Інструкція з техніки безпеки при експлуатації жарової шафи.
14. Інструкція з техніки безпеки при експлуатації електроплити.
15. Інструкція з техніки безпеки при експлуатації електричної сковороди;

16. Інструкція з техніки безпеки при експлуатації машини змішування тіста.
17.   Інструкція з техніки безпеки при експлуатації машини  чищення     картоплі.
18. Інструкція з техніки безпеки при виконанні робіт з ручної обробки  сировини для приготування їжі. 
19. Інструкція з техніки безпеки при експлуатації електричного водопідігрівача.
20. Інструкція з техніки безпеки при експлуатації холодильників.
21. Інструкція з техніки безпеки при експлуатації посудомийної машини;

22. Інструкція з техніки безпеки при експлуатації універсальної кухонної машини.

23. Інструкція з техніки безпеки при експлуатації пилососа.

24. Інструкція з техніки безпеки під час використання ручного інструменту та пристроїв.

25. Інструкція з техніки безпеки при експлуатації мікрохвильової плити.

26. Інструкція з техніки безпеки при експлуатації пральної машини.

27. Інструкція з техніки безпеки при підійманні вантажів та переміщення працівниками обладнання і меблів.

28. Інструкція з техніки безпеки при використанні працівниками дезінфікуючих засобів.

29. Інструкція з техніки безпеки при   використанні працівниками обладнання, що має вузли, які обертаються.
30. Інструкція з техніки безпеки при   митті посуду.

31. Інструкція з техніки безпеки при   виконанні робіт із застосуванням клеїв.
Інструкції з безпеки життєдіяльності для учнів  при проведення цільових інструктажів:

1. Інструкція з безпечної поведінки в приміщеннях школи.

2. Інструкція з безпечної поведінки за межами школи.

3. Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять  в кабінеті біології.

4. Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять  в кабінеті     інформатики.
5. Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять  в кабінеті фізики.

6. Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять  в кабінеті хімії.

7. Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять  в механічній майстерні.

8. Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять  в столярній  майстерні.

9. Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять  в швейній майстерні.

10. Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять  в кабінеті захисту вітчизни.

11. Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять з фізичної культури і спорту в спортивній залі.
12. Інструкція з безпечної поведінки під час проведення занять з фізичної культури і спорту на спортивній площадці.
13. Інструкція з безпечної поведінки під час відпочинку біля водоймищ. 

14. Інструкція з безпечної поведінки при організованому користуванні громадським транспортом.

15. Інструкція надання першої допомоги потопаючому.

16. Інструкція з безпечної поведінки під час відпочинку у лісі.

17. Інструкція по наданню першої (долікарської) медичної допомоги.
18. Інструкція з безпечної поведінки в обідній залі.
Інструкції з пожежної безпеки:

1. Інструкції з пожежної безпеки в кабінеті біології.

2. Інструкції з пожежної безпеки в спортивній залі.

3. Інструкції з пожежної безпеки в кабінетах загальних навчальних дисциплін.

4. Інструкції з пожежної безпеки в кабінеті інформатики.

5. Інструкції з пожежної безпеки для сторожа.
6. Інструкції з пожежної безпеки в кабінеті фізики.
7. Інструкції з пожежної безпеки в кабінеті хімії.
8. Інструкції з пожежної безпеки в швейній майстерні.

9. Інструкції з пожежної безпеки в столярній майстерні.

10. Інструкції з пожежної безпеки в механічній майстерні.

11. Інструкції з пожежної безпеки в кабінеті захисту вітчизни та тиру.

12. Інструкції з пожежної безпеки в бібліотеці та читальному залі.

13. Інструкції з пожежної безпеки в підсобних приміщеннях.

Інструкції з техніки безпеки для працівників (при проведені цільових інструктажів):

1. Інструкція з техніки безпеки при проведенні працівниками поточних ремонтних робіт в приміщеннях закладу.                                              
2. Інструкція з техніки безпеки при проведенні працівниками господарських робі з прибирання приміщень і території.

3. Інструкція з безпечного  перевезення під час супроводу учнів в громадському транспорті.
4. Інструкція з техніки безпеки при виконанні робіт не передбачених посадовими обов’язками.
Інструкції з техніки безпеки для учнів під час практичних занять у кабінеті біології:

1. Інструкція з техніки безпеки під час проведення лабораторних занять на дослідній ділянці.
2. Інструкція з техніки безпеки під час проведення  і лабораторних занять, практичних робіт демонстраційних дослідів.
3. Інструкція з техніки безпеки під час лабораторних заняттях з використанням скляного посуду;

4. Інструкція з техніки безпеки під час проведення навчальних екскурсій з біології.
5. Інструкція з техніки безпеки піл час використанні учнями органічних розчинників.
6. Інструкція  техніки безпеки  зберігання біологічних препаратів та хімічних реактивів.
Інструкції з техніки безпеки для учнів під час практичних занять у кабінеті хімії:

1. Інструкція з техніки безпеки під час проведення   лабораторних і демонстраційних дослідів  та практичних робіт.
2. Інструкція з техніки безпеки під час лабораторних заняттях з використанням скляного посуду.
3. Інструкція  техніки безпеки  зберігання хімічних реактивів.

4. Інструкція з техніки безпеки під час використанні учнями органічних розчинників.
5. Інструкція з техніки безпеки під час використанні учнями луг та кислот.

6. Інструкція з техніки безпеки під час використанні учнями металевого натрію.

7. Інструкція з техніки безпеки під час користування витяжною шафою.

8. Інструкція з надання першої медичної допомоги потерпілим в кабінеті хімії.
Інструкції з техніки безпеки для учнів під час практичних занять у кабінеті інформатики:
1. Інструкція з техніки безпеки під час використання комп’ютерів.

Інструкції з техніки безпеки для учнів під час практичних занять у кабінеті фізики:
1. Інструкція з техніки безпеки під проведення  лабораторних і демонстраційних дослідів та  практичних занять.

Інструкції з техніки безпеки для учнів під час практичних занять у спортивних залах та на спортивних майданчиках:

1. Інструкція з техніки безпеки під час занять гімнастикою.
2. Інструкція з техніки безпеки під час занять легкою атлетикою.

3. Інструкція з техніки безпеки під час занять баскетболом.

4. Інструкція з техніки безпеки під час занять волейболом.

5. Інструкція з техніки безпеки під час занять настільним тенісом.

6. Інструкція з техніки безпеки під час занять футболом.
7. Інструкція з техніки безпеки під час занять лижною підготовкою.
8. Інструкція з техніки безпеки під час занять спортивними іграми.
9. Інструкція з техніки безпеки при проведенні спортивно-масових заходів.
10. Інструкція з техніки безпеки під час навчання плаванню.
Інструкції з техніки безпеки для учнів під час занять у кабінеті захисту вітчизни:
1. Інструкція з техніки безпеки під час проведення стрільб на полігоні.

2. Інструкція з техніки безпеки під час проведення стрільб в тирі.
Інструкції з техніки безпеки для учнів під час занять у швейній майстерні:

1. Інструкція з техніки безпеки під час практичних занять із використанням електричної праски.

2. Інструкція з техніки безпеки під час практичних занять із використанням швейних машин з електроприводом.

3. Інструкція з техніки безпеки під час практичних занять по розкрою тканини.
Інструкції з техніки безпеки для учнів під час занять у столярній майстерні:
1. Інструкція з техніки безпеки під час практичних занять з ручною обробкою деревини.

2. Інструкція з техніки безпеки під час практичних занять на токарному верстаті із обробки деревини.

3. Інструкція з техніки безпеки під час практичних занять на кругло-пильному (циркулярному) верстаті.

4. Інструкція з техніки безпеки під час практичних занять на фугувальному верстаті по дереву.

5. Інструкція з техніки безпеки для учнів під час практичних занять із використання ручного інструменту.
Теми бесід з учнями з безпеки життєдіяльності (інструкції):

1. Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила поведінки біля водоймищ взимку).

2. Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила користування побутовими електричними приладами).

3. Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила користування побутовими газовими приладами).

4. Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила безпеки поводження з вибухобезпечними знахідками).

5. Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила профілактики отруєнь грабами).

6. Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила профілактики побутових отруєнь).

7. Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила попередження дорожньо-транспортних пригод).

8. Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила поведінки під час купання у відкритих водоймищах).

Інструкції з електробезпеки:

1.       Інструкція з правил електробезпеки в столярній майстерні.

2.       Інструкція з правил електробезпеки в механічній майстерні.
3.       Інструкція з правил електробезпеки в швейній майстерні.
4.       Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті захисту вітчизни та тирі.
5.       Інструкція з правил електробезпеки в спортивній залі.
6.       Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті інформатики.
7.       Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті фізики.

8.       Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті хімії.

9.       Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті біології.

10.  Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті загальноосвітніх навчальних   дисциплін.

11.  Інструкція з правил електробезпеки в харчоблоці.

12.  Інструкція з правил електробезпеки в технічних підсобних приміщеннях.

13.  Інструкція з правил електробезпеки в бібліотеці та читальному залі.

